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OBJETO

Contratagao de licengcas Microsoft 365 Apps for Business (Microsoft 365 Apps
para Pequenos e Médios Negécios), pelo periodo de 12 (doze) meses.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGCAO

R$ 62.723,38 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e trés reais e trinta e oito
centavos).

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 05/12/2025 as 9h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor Preco

MODO DE DISPUTA:
Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
Sim
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE MINAS GERAIS

PREGAO ELETRONICO N° 007/2025
(Processo Administrativo n.° 223/2025)

Torna-se publico que o CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE MINAS GERAIS
(CRCMG), com sede na rua Claudio Manoel, 639, Savassi, Belo Horizonte-MG, realizara licitagdo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratagédo de licengas do Microsoft 365 Apps for Business
(Microsoft 365 Apps para Pequenos e Médios negdécios), nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

x UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QTD UNITARIO TOTAL

Microsoft 365 Apps for Business
1 (Microsoft 365 Apps para Pequenos e 27502 Anual 106 | R$591,73 | R$62.723,38
Médios negdcios)

1.2. Alicitagdo sera realizada em Unico item.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1.0s interessados deverdo atender as condigbes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorrecédo
ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A n3o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

2.5. A participagao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48
da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.6. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitacdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
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2.7. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.8. Nao poderao disputar esta licitagao:
2.8.1. aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.8.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.8.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.8.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagcdo em decorréncia de sancao que |he foi imposta;

2.8.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagédo ou na gestédo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.8.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.8.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.8.8. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;
2.8.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

2.8.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugédo do
contrato agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagcdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de
2021.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.8.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢éo a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administragao e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 2.8.2 e 2.8.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagao, de execugéao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de
agentes publicos do 6rgao ou entidade.

211, Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.
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212. O disposto nos itens 2.8.2 e 2.8.3 nao impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto béasico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.13. Em licitagcdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica
que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos
da Lei n°® 14.133/2021.

2.14. A vedagdo de que trata o item 2.8.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugido da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Oslicitantes encaminharéao, exclusivamente, por meio do sistema eletrénico, a proposta com o precgo
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.2. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 7.1.1
e 7.12.1 deste Edital.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

3.3.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatério;

3.3.2. ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constituicao;

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.
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3.5.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagédo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.2. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagao do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.6. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, a pessoa juridica:

3.6.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

3.6.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representagéo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

3.6.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da
referida lei;

3.6.4. cujo titular ou soécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada pela Lei Complementar n°® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse
o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

3.6.5. cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da
referida lei;

3.6.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
3.6.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

3.6.8. que exercga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econOmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitalizagcdo ou de previdéncia complementar;

3.6.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

3.6.10. constituida sob a forma de sociedade por agdes.

3.6.11. cujos titulares ou sdcios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico,
relacdo de pessoalidade, subordinagao e habitualidade.

3.7. A falsidade da declaracao de que trata os itens 3.3 ou 3.5 sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.9. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitagao pelo licitante, o que ocorrera somente apés os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.
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3.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

3.11.1. a aplicagéo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

3.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.121. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

3.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 3.111 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o érgao ou entidade promotora
da licitagédo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e
interno.

3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

4.1.1. Valor total do item;
4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao
do objeto.

4.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegagéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.
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4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

4.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdao se beneficiar do
regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢cao.

4.8.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagbes publicas;

4.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar os pregos
maximos previstos no Termo de Referéncia/Planilha Orgamentaria;

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagédo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada
a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséao publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagcdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de R$ 20,00 (vinte reais).

5.9. Olicitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.
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5.10.
5.11.

O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”,

os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.12.

5.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragéo da sessao publica.

5.11.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificagéo.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.

5.11.5. Apés o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto e

fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.13.

5.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragéo inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera o
periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepgao de lances.

5.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigbes definidas neste item, poderao
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagédo, até o maximo
de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

5.12.5. Apdbs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “fechado

e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de
menor prego/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)

supe
ence

riores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
rramento da sessao e eventuais prorrogagoes.
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5.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 5.13, poderao
os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer
novos lances sucessivos.

5.13.2. A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragéo da sessao publica.

5.13.3. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificagéo.

5.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.

5.13.6. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.14. Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

5.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.18. Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas
da comunicacgao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

5.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.20. Em relacdo a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o
fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n°® 8.538, de 2015.

5.20.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.2. licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
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prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a comunicag&do automatica para
tanto.

5.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

5.20.5. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e
as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao da licitagao, ainda nao tenham
celebrado contratos com a Administragéo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

5.21. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.21.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagéo;

5.21.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagtes
dos 6rgaos de controle.

5.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

5.21.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo
realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se
localize;

5.21.2.2. empresas brasileiras;
5.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lein°® 12.187, de
29 de dezembro de 2009.

5.22. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado
qualquer outro processo.
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5.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao, o
pregoeiro podera negociar condicbes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

5.23.1. A negociacgéo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagédo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela
Administragao.

5.23.2. A negociagado sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.23.3. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.23.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacado daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.23.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.24. Apds a negociagdo do precgo, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei
n® 14.133/2021, legislacao correlata e no item 2.8 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangao
que impecga a participagdo no certame ou a futura contratagcdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

6.2.1 A consulta no CNEP quanto as sangoes previstas na Lei n°® 8.429, de 1992, também ocorrera
no nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa licitante, se houver, por forgca do art. 12 da citada
lei.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagado previamente a uma eventual desclassificagao.
(IN_n° 3/2018, art. 29, §2°).
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6.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

6.4. Na hipotese de inversao das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condigbes de
participacao, sera iniciado o procedimento de habilitacao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com
o item 3.5 deste edital.

6.6. Verificadas as condigbes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade
do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagao neste Edital e em seus anexos, observado
o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. nao obedecer as especificagbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratagao;

6.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracao.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o item anterior, sé sera considerada apdés
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Pregos elaborada pela Administragao, o
licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com
os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo
haja majoragao do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da
contratagao;

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;
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6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdao de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

6.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto, podera
ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

6.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execug¢do do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor, o
licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, sob pena de n&o aceitagdo da proposta.

6.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao
aceitagao da proposta.

6.15. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

6.16. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.17. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.

6.18. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-
a com a verificagado da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITAGCAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagao, serao exigidos para fins de habilitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

7.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precgos, os documentos exigidos para a habilitagcao seréo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660,
de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

7.4. Quando permitida a participagao de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.
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7.4.1. Se o consoércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira, havera um
acréscimo de 10% para o consdrcio em relagao ao valor exigido para os licitantes individuais.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderédo ser apresentados em original, por cépia
ou por copia no Portal de Compras Governamental.

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
na Lei n® 14.133/2021.

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagao, e
o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°®
14.133/2021).

7.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.10. A habilitagéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida em relagéo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°,

§4°).

711, E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 06rgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corregao ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se
tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

7.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagdo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo uUnico).

7.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que n&o estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de no minimo, 2 (duas) horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

7.12.2. Na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacido de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilitagcdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do
art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.13. A verificagao no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relagao ao licitante vencedor.
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7.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

7.13.2. Respeitada a excecao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacéo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo
ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagao a todos os licitantes.

7.14. Encerrado o prazo para envio da documentagao de que trata o item 7.12.1, podera ser
admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, a apresentagdo de novos documentos de
habilitagdo ou a complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes, em até 2 (duas) horas, para:

7.14.1. a afericdo das condi¢cdes de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes a época da abertura do certame;

7.14.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

7.14.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo
licitante;

7.14.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por
6rgao ou entidade cujos atos gozem de presungao de veracidade e fé publica.

7.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacdo, restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagao.

7.16. Na analise dos documentos de habilitagao, a comisséo de contratagao podera sanar erros ou
falhas, que nado alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e
classificagéo.

717. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagcdo, o Pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.12.1.

7.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacéo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

7.19. A comprovagédo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de

pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigéo para participagao
na licitagéo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

7.20. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagado, salvo em razao de fatos supervenientes ou sé
conhecidos apos o julgamento.

8. DO TERMO DE CONTRATO

8.1. Apds a homologagédo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.
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8.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para
assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

8.3. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6érgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administragdo podera: a) encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de
processo eletrdnico para que seja assinado digitalmente em até 5 (cinco) dias uteis; ou c) outro meio
eletrdnico, assegurado o prazo de 10 (dez) dias uteis para resposta apds recebimento da notificacdo pela
Administracgéo.

8.4. Os prazos dos itens 8.2 e 8.3 poderao ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagao justificada
do adjudicatério e aceita pela Administragao.

8.5. O prazo de vigéncia da contratacéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

8.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos
nao Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovacgao das condicdes de habilitagao e contratacao
consignadas neste Edital, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8.6.1 A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratagéo.

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulagédo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de
2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag¢ao ou de lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagcao do licitante:

9.3.1. aintengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
9.3.2. o prazo para a manifestagdo da intengéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

9.3.3. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

9.3.4. na hipétese de adogao da inverséo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de
julgamento.

9.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
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9.7. O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimagéo pessoal ou da divulgagéo da interposicéo do recurso, assegurada
a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentagédo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

10.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apd6s a negociagéo;
10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagées do edital;

10.1.3. nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagao exigida para a contratagéo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

10.1.5. apresentar declaragédo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéao
falsa durante a licitacao

10.1.6. fraudar a licitagao

10.1.7. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

10.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

10.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo poderda, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal:

10.2.1. adverténcia;

10.2.2. multa;
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10.2.3. impedimento de licitar e contratar e

10.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicacao das sangdes serao considerados:
10.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
10.3.2. as peculiaridades do caso concreto
10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
10.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

10.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagao
oficial.

10.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infrag6es previstas nos itens 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7, 10.1.8 € 10.1.9, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

10.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

10.6. Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo.

10.7. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragbes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, 10.1.3, quando nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no d&mbito
da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangédo de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 10.1.6, 10.1.7, 10.1.8, 10.1.9 e
10.1.9, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 € 10.1.9 que
justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar,
cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao, descrita no
item 10.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e
a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos
termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

10.10. A apuracédo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragcéo de processo
de responsabilizagédo a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de
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15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade
que tiver proferido a decisédo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentagéo de pedido de reconsideragao da aplicagdo da sangao de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.14. A aplicacao das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao
de reparacao integral dos danos causados.

10.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificagées serao enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

10.15.1. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serao considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacédo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo
da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura
do certame.

11.2. A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (irés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.
11.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica, pelo
correio eletrdnico licitacao@crcmg.org.br.

11.4. As impugnacgbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

11.4.1. A concessado de efeito suspensivo a impugnagcdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagao, nos autos do processo de licitagao.

11.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacéo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
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subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

12.4. A homologagéao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serao sempre interpretadas em favor da ampliagao da

disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragédo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagéo e apresentagio de suas propostas e a
Administragcdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo licitatorio.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
12.10. O Edital e seus anexos estédo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e endereco eletrénico www.crecmg.org.br.
12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

12.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;

12.11.1.1. Apéndice | do Anexo | — Estudos Técnicos Preliminares;
12.11.2. ANEXO II — Minuta de Termo de Contrato;
12.11.3. ANEXO IIl — Modelo de Proposta.

Belo Horizonte, 17 de novembro de 2025.

Suely Maria Marques de Oliveira
Presidente do CRCMG
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao de licengas do Microsoft 365 Apps for Business (Microsoft 365 Apps para Pequenos e
Médios negdcios), nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

P UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE MEDIDA QTD UNITARIO TOTAL
Microsoft 365 Apps for Business
1 (Microsoft 365 Apps para 27502 Anual 106 R$ 591,73 R$ 62.723,38
Pequenos e Médios negdcios)

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagcdo séo caracterizados como comum(ns), tendo em vista que as
especificagdes estdo objetivamente estabelecidas no Edital e seus anexos.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacédo a vigéncia da
contratagao.

1.5. Eventuais divergéncias entre este Termo de Referéncia e os Estudos Técnicos Preliminares,
prevalecerao as disposicoes deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em todpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme detalhado nos
Estudos Técnicos Preliminares.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Aquisicdo de 106 (cento e seis) licengas anuais do Microsoft 365 Apps for Business (Microsoft 365
Apps para Pequenos e Médios negécios), contemplando ferramentas de produtividade, incluindo Word, Excel,
PowerPoint e Outlook.

3.2. Licengas anuais por usuario, permitindo instalagdo em até 5 dispositivos por usuario (desktops,
notebooks ou tablets).

3.3. Licengas devem ser renovaveis anualmente, com manutencéo de suporte técnico continuo.

3.4. Aplicativos Inclusos:

3.4.1. Word - criagao, edigao e padronizagao de documentos com funcionalidades avangadas.
3.4.2. Excel — planilhas com suporte a formulas complexas, tabelas dindmicas, macros e graficos
avangados.

3.4.3. PowerPoint — apresentagcdes profissionais com recursos avancados de formatacao,

animagodes e design.
3.4.4. Outlook — cliente de e-mail e calendario corporativo local.

3.5. Funcionalidades Gerais:
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3.5.1. Aplicativos desktop completos: devem permitir uso offline total, sem dependéncia de conexao
a internet para funcionalidades principais.
3.5.2. Atualizagdes automaticas: aplicagdes devem manter-se atualizadas com os ultimos recursos
e corregdes de seguranga da Microsoft.
3.5.3. Compatibilidade com versdes anteriores: compativel com documentos do Microsoft Office
2013, 2016 e 2019.
3.54. Padronizagao de arquivos: compatibilidade total com formatos oficiais do Office (.docx, .xIsx,
.pptx).

3.6. Seguranga e Conformidade
3.6.1. Autenticagao multifator.
3.6.2. Criptografia de dados e conformidade com normas legais e regulatérias aplicaveis.

3.7. Suporte Técnico e Assisténcia:
3.71. Acesso a suporte técnico continuo da Microsoft, incluindo atendimento para instalagao,
configuracao e resolugao de problemas.
3.7.2. A contratada devera prestar suporte técnico inicial para instalagdo, configuragcédo e ativagao

das licencgas de forma a assegurar o pleno funcionamento do software.
3.8. Compatibilidade e Requisitos de Instalagao
3.8.1. Compativel com sistemas operacionais Windows 11 ou posteriores, em uso no CRCMG.

3.8.2. Deve ser fornecida pronta para instalacdo, sem necessidade de adaptagdes adicionais.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. A licenga contratada devera atender, no minimo, as seguintes especificagdes:

4.1.1. Modalidade de fornecimento:

a) Licenciamento de suite de aplicativos de produtividade na modalidade assinatura SaaS (Software
como Servigo), com vigéncia de 12 (doze) meses.

b) Licenciamento por usuario.

c) Permitir instalagdo em estagdes de trabalho e notebooks.

4.1.2. Aplicativos contemplados
a) Editor de textos;
b) Planilha eletronica;
c) Aplicativo para apresentacoes;
d) Cliente de correio eletrébnico com recursos de agenda e calendario.

4.1.3. Requisitos técnicos e de seguranga
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a) Atualizagbes automaticas de versao e de seguranga, sem necessidade de reinstalagdo manual;
b) Garantia de compatibilidade entre diferentes versdes e dispositivos;

c) Suporte técnico remoto, em portugués, para instalagao e resolugdo de incidentes.

4.1.4. Padronizagéao e continuidade

a) Todos os usuarios do CRCMG deverdo utilizar a mesma suite de produtividade, garantindo
padronizagao de documentos, planilhas e apresentacoes;

b) Em caso de descontinuidade do produto/licenga, a contratada devera assegurar a substituicdo por
versao equivalente ou superior, sem 6nus adicional, preservando a continuidade dos servicos.

4.1.5. Disponibilidade, atualizagdo e seguranca

a) Da entrega ou disponibilidade de licengas/servigos: O fornecedor deve garantir a entrega, ativagao e
plena disponibilidade das licengas adquiridas. A interrup¢do ou a indisponibilidade injustificada do
servigo, por culpa do fornecedor, sujeita-o as sang¢des contratuais e legais aplicaveis.

b) Atualizagdes e suporte continuo: O fornecedor devera assegurar o suporte técnico continuo e a
disponibilizagdo de atualizagdes regulares (patches de seguranga, corregdes de bugs, melhorias de
desempenho e novas funcionalidades) para o software, sem custos adicionais, visando manter a
seguranga, a estabilidade e a modernidade da solugdo, bem como evitar a obsolescéncia do sistema.

c) Seguranca e protegdo de dados: O servigo contratado devera garantir a seguranga e a protegao de
todos os dados.

Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, naquilo
que aplicaveis.

Indicagcdo de marcas ou modelos (art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

4.3. Na presente contratacdo sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou
modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares: Microsoft Corporation:
Microsoft 365 Apps for Business (Microsoft 365 Apps para Pequenos e Médios negécios).

Subcontratagcao

4.4, Nao é admitida a subcontratagado do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao.

Vistoria

4.6. Nao ha necessidade de realizacédo de avaliagcéo prévia do local de execugao dos servigos.
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5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigdes de execugao

5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:
51.1. Inicio da execucdo do objeto: a entrega devera ocorrer em até cinco dias uteis, contado da
assinatura do contrato.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos objeto do contrato, consistentes no fornecimento, disponibilizacdo e suporte técnico
remoto das licengas Microsoft 365 Apps for Business (Microsoft 365 Apps para Pequenos e Médios negdcios),
serdo prestados no endereco da sede do Conselho Regional de Contabilidade de Minas Gerais — CRCMG,
situado na Rua Claudio Manoel, n° 639, Bairro Funcionarios, Belo Horizonte/MG, CEP 30140-105.

5.3. Os servigos serao prestados no seguinte horario: das 08h00 as 18h00, em dias uteis.

Rotinas a serem cumpridas

54. A execugao contratual observara as rotinas abaixo:

54.1. Disponibilizagéo e ativagao das licengas conforme quantidade contratada, garantindo acesso
as funcionalidades previstas pela Microsoft;

5.4.2. Suporte remoto para instalacdo e configuracdo das licencas em estagbes de trabalho
mediante abertura de chamado junto a Contratada;

54.3. Assegurar que as licengas fornecidas estejam aptas a receber atualiza¢des oficiais de
segurancga e corregdes disponibilizadas pela Microsoft.

54.4. Vinculagdo das Licengas ao Dominio Corporativo: Todas as licengas do Microsoft 365
Apps for Business deverao ser ativadas e vinculadas exclusivamente aos enderecos de e-mail corporativos
do CRCMG (ex.: usuario@crcmg.org.br). O fornecedor contratado devera garantir que todas as contas de
usuario estejam associadas ao dominio oficial da CONTRATANTE, assegurando controle administrativo
centralizado, rastreabilidade das licengas e seguranga na gestdo do acesso.

5.4.41. E vedada a utilizacdo de e-mails pessoais ou de dominios externos para a ativacdo ou
gerenciamento das licengas.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os recursos necessarios,
nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario:

5.5.1. Licengcas Microsoft 365 Apps for Business (Microsoft 365 Apps para Pequenos e Médios
negocios), originais e validas, em quantidade equivalente & demanda contratada;

5.5.2. Canal de comunicagéao (e-mail e telefone) para suporte e atendimento em tempo habil.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Quantitativo estimado de usuarios finais que necessitam de acesso as licengas Microsoft 365
Apps for Business (Microsoft 365 Apps para Pequenos e Médios negécios), considerando a utilizagdo em
computadores desktop e notebooks da Contratante;
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5.6.2. Todos os usuarios deverao utilizar o mesmo pacote de ferramentas do Microsoft 365 (Word,
Excel, PowerPoint, Outlook), garantindo um ambiente padronizado de trabalho, com compatibilidade entre
arquivos e maior eficiéncia na colaboragéo.

5.6.3. O servigco devera ser prestado de forma continua, sem interrupgdes, assegurando que as
atividades do CRCMG nao sejam prejudicadas.

5.6.4. As licengas fornecidas devem ser oficiais e originais da Microsoft, em conformidade com as
regras de licenciamento da empresa.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes para
a corregao da execucgao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 11);
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6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1V);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢oes de habilitagcdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrac&o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencgao das condigdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
da Lein®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagcéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

Rua Claudio Manoel, 639 - Bairro Savassi
Telefone: (31) 3269-8400 - CEP: 30140-105 - Belo Horizonte/MG

cremg@crcemg.org.br - www.cremg.org.br




@) CRCVIG

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE MINAS GERAIS

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. A avaliagado da execugao do objeto seguira o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengédo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246,
de 2022).

7.3. O prazo da disposigédo acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobrancga oriunda do
contratado com a comprovacgéao da prestagéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de
2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a anadlise do
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatoério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.71. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou Unica medicao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisario.

7.7.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢c&o de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.7.5. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a anadlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servigco e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugcéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissao;
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7.15.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.15.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.15.5. o valor a pagar; e
7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagcéo, sem 6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.18. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.18.1. verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

7.18.2. identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
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7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de execucgéao

8.2. O regime de execugédo do contrato sera o de empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagcao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagao em todo o territério nacional,;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagcdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Uni&do (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdomico-Financeira

8.21. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso

se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificaga@o Técnica

8.23. Comprovagao de aptiddo para execugido de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.23.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.23.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) ano do fornecedor na prestagao
dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes;
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8.23.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.23.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

8.23.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.24. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.24 1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagcao
e que executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricgdo e a comprovagao de que estado
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso
|l e 42, §§2° a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

8.24.2. A declaracgdo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.24.3. A comprovacgao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servigo;

8.24.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.24 5. A comprovacao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executarao o contrato;

8.24.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacgao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presencga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagao; e

8.24.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6érgao
fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 62.723,38 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e
trés reais e trinta e oito centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:
~ UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO pE MeDIDA | 9T | uNITARIO TOTAL
Microsoft 365 Apps for Business
1 (Microsoft 365 Apps para Anual 106 | R$591,73 | R$62.723,38
Pequenos e Médios negdcios)

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados em dotagc&do orgamentaria propria.

10.1.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:

a) Projeto: 5010 — Modernizagéo do Parque de Informatica;
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b) Conta Contabil: 6.3.2.1.05.01.002 — softwares;
c) Centro de Custo: 327 — Geréncia de Tecnologia da Informacgao.

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagéo da Plano
de Trabalho do respectivo exercicio.

11. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO

GERENTE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

GERENTE DE CONTRATAGOES

PRESIDENTE
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ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

1. INFORMAGOES BASICAS

Assinatura de suite de aplicativos de produtividade, na
modalidade SaaS, para uso corporativo, com instalagdo em
Categoria do Objeto estacdes de trabalho e notebooks do CRCMG, incluindo
editor de texto, planilha eletrénica, apresentacéo e cliente
de correio eletrénico, pelo periodo de 12 (doze) meses.

Responsavel Pela Demanda Claudio Marcio Araujo da Silva

Claudio Marcio Araujo da Silva
Equipe de Planejamento Claudia Dias de Andrade
Henry Caetano Avila De Andrade

NECESSIDADE
2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. A contratacdo tem por objetivo disponibilizar aos usuarios do CRCMG editores de texto,
planilhas eletrbnicas, apresentagdes e cliente de correio eletrdnico, a serem instalados nas
estagbes de trabalho (desktops) e nos notebooks utilizados pelos funcionarios no exercicio de
suas atividades, na modalidade de assinatura SaaS.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.2. As versdes do Microsoft Office atualmente em uso no CRCMG (2013, 2016 e 2019)
encontram-se em fim de ciclo de vida, sem suporte e sem atualizagdes de seguranca. Essa
condigao expde a instituicdo a riscos de vulnerabilidades, falhas de compatibilidade e perda de
integridade das informagdes.

2.3. A adogao de uma suite de aplicativos de produtividade, na modalidade de assinatura SaaS,
instalada em estagdes de trabalho e notebooks do CRCMG, assegura acesso a ferramentas
modernas, seguras e sempre atualizadas, indispensaveis para a elaboragéo e padronizacao de
documentos, planilhas e apresentacgdes.

2.4. Dessa forma, a contratagéo é imprescindivel para a continuidade das atividades institucionais
e para a modernizagao da infraestrutura tecnoldgica do 6rgao.

REFERENCIA AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO CRCMG

2.5. O Planejamento Estratégico do CRCMG institui como um dos seus objetivos, assegurar meios
€ recursos que permitam o cumprimento das politicas e diretrizes da gestao.

2.6. Como forma de propiciar o cumprimento desse objetivo, 0 CRCMG prevé em seu plano de
trabalho anual o projeto “MODERNIZACAO DO PARQUE DE INFORMATICA (HARDWARE E
SOFTWARE)” o qual municia de recursos or¢gamentarios a rubrica “SOFTWARES”, destinada a
suportar a despesa com aquisigées de “TI”.
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2.7. Por fim, os recursos orgamentarios para essa aquisi¢cao ja estdo previstos no Plano de
Trabalho de 2025 e no Plano de Contratagdes Anual de 2025 do CRCMG, item 24.

3. AREA REQUISITANTE

Area requisitante Responsavel

Geréncia de Tecnologia da Informacgao Claudio Marcio Araujo da Silva

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Requisitos do objeto:
4.1.1. Alicenca contratada devera atender, no minimo, as seguintes especificagoes:

4.1.1.1. Modalidade de fornecimento
e Licenciamento de suite de aplicativos de produtividade na modalidade assinatura SaaS
(Software como Servigo), com vigéncia de 12 (doze) meses.
Licenciamento por usuario.
Permitir instalagdo em estacdes de trabalho e notebooks.

4.1.1.2. Aplicativos contemplados

Editor de textos;

Planilha eletronica;

Aplicativo para apresentagoes;

Cliente de correio eletrénico com recursos de agenda e calendario;

4.1.1.3. Requisitos técnicos e de seguranga
o Atualizagbes automaticas de versdo e de seguranca, sem necessidade de reinstalagcao
manual;
e Garantia de compatibilidade entre diferentes versdes e dispositivos;
e Suporte técnico remoto, em portugués, para instalacao e resolugao de incidentes.

4.1.1.4. Padronizacgao e continuidade
e Todos os usuarios do CRCMG deverao utilizar a mesma suite de produtividade, garantindo
padronizagao de documentos, planilhas e apresentacoes;
e Em caso de descontinuidade do produto/licenga, a contratada devera assegurar a
substituicdo por versdo equivalente ou superior, sem 6nus adicional, preservando a
continuidade dos servicos.

4.2. Vigéncia contratual
Periodo de vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser renovado até um prazo maximo de 10 anos.
4.3. Requisitos legais e regulamentares:

o Lei n.° 14.133/2021, que regulamenta o Art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas gerais para licitagdes e contratos administrativos, revoga a Lei n.° 8.666/1993, a Lei
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n.° 10.520/2002 (Lei do Pregdo) e os arts. 1° a 47 da Lei n.° 12.462/2011 (Regime
Diferenciado de Contratagdes - RDC), e da outras providéncias.

o Lei n.° 13.709/2018, que dispde sobre a protecdo de dados pessoais, incluindo nos meios
digitais, por meio do estabelecimento de principios, direitos e deveres, com o objetivo de
proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento
da personalidade da pessoa natural, alterando o Marco Civil da Internet (Lei n.° 12.965/2014)
e da outras providéncias.

o Portaria SGD/MGI n.° 5.950, de 25 de setembro de 2023, que aprova o Modelo de
Contratagao de Solugdes de Tecnologia da Informacao e Comunicagao (MCTSIC), referente
a contratagao de software e de servicos em nuvem, no ambito dos 6rgaos e entidades do
Sistema de Administracdo dos Recursos de Tecnologia da Informacéo (SISP) do Poder
Executivo federal.

o PORTARIA PRES CRCMG N.°077/2025, que aprova a Politica de Seguranga da Informagao
(PSI) do CRCMG e da outras providéncias.

4.4. Requisitos de sustentabilidade
Nao se aplica.
4.5. Continuidade dos servigos

4.5.1. Visa assegurar a continuidade, a disponibilidade e a confiabilidade dos servigos de nuvem
contratados, protegendo contra interrupgoes, falhas e obsolescéncia tecnolégica, garantindo que
a CONTRATANTE disponha, de forma ininterrupta, dos recursos contratados.

o Da entrega ou disponibilidade de licengas/servigos: O fornecedor deve garantir a entrega,
ativacao e plena disponibilidade das licengas adquiridas dentro dos prazos estipulados. A
interrupgao ou a indisponibilidade injustificada do servigo, por culpa do fornecedor, sujeita-
0 as sangbes contratuais e legais aplicaveis, podendo a CONTRATANTE, em caso de
descumprimento consistente, proceder a rescisdo do contrato e a contratacido de um novo
fornecedor.

e Atualizagdes e suporte continuo: O fornecedor devera assegurar o suporte técnico
continuo pela Microsoft em lingua portuguesa e a disponibilizacdo de atualizagbes
regulares (patches de seguranga, correcoes de bugs, melhorias de desempenho e novas
funcionalidades) para o software, sem custos adicionais, visando manter a segurancga, a
estabilidade e a modernidade da solugao, bem como evitar a obsolescéncia do sistema.

e Seguranga e protegao de dados: O servigo contratado devera garantir a seguranga e a
protecao de todos os dados.

5.5. Disponibilidade, atualizagdo e segurancga

5.5.1. Os aplicativos de que trata estes Estudos Técnicos Preliminares sao indispensaveis ao
desenvolvimento das atividades administrativas do CRCMG, considerando que os servigos sao
executados, predominantemente, em meio logico, nos computadores e notebooks do Conselho.
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Trata-se, portanto, de servicos cuja demanda € permanente, sendo cabivel prorrogacdes
sucessiveis, nos termos do inciso XV do art. 6 c/c art. 107, ambos da Lei n.° 14.133/2021:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XV - servigos e fornecimentos continuos: servigcos contratados e compras
realizadas pela Administragdo Publica para a manutengdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas;

Art. 107. Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderao ser
prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que
haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condigcbes e

0s precgos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagao
com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

5.56.2. Assim, recomenda-se que seja previsto no contrato a possibilidade de prorrogacao
sucessivas, na forma da Lei n.° 14.133/2021.

SOLUGAO
5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. Foi feita analise comparativa de solugdes quanto aos aspectos qualitativos em termos de

beneficios para o alcance dos objetivos da contratagcio, observando:

5.1.1. Identificagao de Solugdes Alternativas

e Google Apache FreeOffice
Caracteristica 365_ Apps for Workspace LibreOffice OpenOffice (SoftMaker)
usiness
~ . Parcial . .
Instalacao Sim Sim . Sim
Local (desktop) (WE.}b * (desktop) Sim (desktop) (desktop)
offline)
Docs
Editor de Texto | Word (web/offline | Writer Writer TextMaker
)
Planilha Sheets
- Excel (web/offline | Calc Calc PlanMaker
Eletrénica )
Slides Presentation
Apresentacao PowerPoint | (web/offline | Impress Impress S
)
Nao incluso N incl N3o incl
_ Gmail (web, | (usar ao incluso | Nao incluso
Cliente de E- | Outlook : ’ .| (usar externo, | (usar
; sem cliente | externo, ex.: . .
mail (desktop) desktop) Thunderbird | &% externo, ex.:
P \ Thunderbird) Thunderbird)
Pago _ | Pago — | Gratuito /| o ko Open- Gratuito
Custo . assinatura | Open- (verséo paga
assinatura source
mensal source com extras)
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AlEEETL Google Apache FreeOffice
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Colaboracao Sim (online e Exc_elente Limitada Limitada (n&o | Limitada (ndo
(nativo na ~ . : .
em Tempo Real | local) (ndo nativo) | nativo) nativo)
nuvem)
Boa, mas
Excelente Boa, mas | macros € | Razoavel Muito boa
Compatibilidad o pode perder | layouts L ’ (foco em alta
. (100% ~ inferior ao | ..
e MS Office . formatagdo | complexos . , fidelidade
nativo) LibreOffice
avancada podem com MS)
falhar
Frequentes, | Frequentes, | Regulares, Regulares,
. - . Lentas, ~
Atualizagbes e | novas foco em | ativa . versao paga
~ ~ ~ . desenvolviment .
Evolucdes funcdes e IA | colaboragd | comunidade . tem mais
) 0 mais devagar
integrada 0 e nuvem | open-source recursos

5.2. Analise comparativa das solugdes apresentadas, destacando os pontos fortes e as limitacoes
(prés e contras) de cada alternativa avaliada, de forma a subsidiar a escolha da opgao mais
vantajosa para a Administragéo.

Microsoft 365 Apps for Business (Microsoft 365 Apps para Pequenos e Médios negocios)

5.3. O Microsoft 365 apresenta-se como a solugdo mais completa para ambientes corporativos.
Disponibiliza instalagdo local em desktop, permitindo uso offine e oferecendo um pacote
consolidado que inclui Word, Excel, PowerPoint e Outlook. A integracédo entre os aplicativos é
nativa e estavel, com colaboragao em tempo real tanto em ambiente local quanto online.

5.4. A compatibilidade com arquivos do MS Office é total, garantindo preservagao de formatacgdes
avancgadas, graficos, tabelas dindmicas e macros sem perdas de funcionalidade. Além disso, o
pacote recebe atualizagdes frequentes, incluindo novos recursos.

5.5. O unico ponto desfavoravel é o custo de assinatura mensal ou anual, o que pode impactar o
orcamento em comparagao as alternativas gratuitas.

Google Workspace

5.6. O Google Workspace destaca-se pela colaboragédo em tempo real, que é nativa e integrada a
nuvem, favorecendo equipes que trabalham de forma colaborativa e remota. Oferece aplicativos
Docs, Sheets e Slides, com uso principal via navegador e suporte offline parcial.

5.7. A compatibilidade com arquivos do MS Office é satisfatéria, porém pode haver perdas de
formatacdo em documentos complexos, planilhas com macros e apresentagdes mais elaboradas.
O servico nao dispde de cliente de e-mail desktop, restringindo-se ao uso do Gmail na versao web.

5.8. Recebe atualizagbes constantes, com foco em funcionalidades colaborativas e de
produtividade online.
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5.9. O custo de assinatura mensal e a dependéncia de conexdo com a internet para pleno
funcionamento podem ser fatores limitantes para alguns ambientes.

LibreOffice

5.10. O LibreOffice € uma alternativa gratuita e open-source, com instalagao local em desktop,
oferecendo os aplicativos Writer, Calc e Impress. Apresenta compatibilidade razoavel com
arquivos do MS Office, porém pode falhar na execugcdo de macros e na preservacgao de layouts
complexos.

5.11. Nao inclui cliente de e-mail integrado, sendo necessario recorrer a solugdes externas, como
o Thunderbird. Os recursos de colaboragdo em tempo real sdo limitados, uma vez que nao sao
nativos, o que restringe sua eficiéncia para trabalhos simultaneos em equipe.

5.12. O software conta com atualizagbes regulares, apoiadas por uma comunidade ativa de
desenvolvimento. Apesar disso, apresenta menor robustez e integracdo quando comparado as
solugdes pagas, o que pode limitar seu uso em ambientes que exigem alto nivel de compatibilidade
e produtividade.

Apache OpenOffice

5.13. O Apache OpenOffice também ¢é gratuito e open-source, com instalagao local e aplicativos
equivalentes (Writer, Calc e Impress). Sua compatibilidade com arquivos do MS Office € inferior a
do LibreOffice, apresentando maior dificuldade na preservagéao de layouts, graficos e formatagdes
avangadas.

5.14. Assim como o LibreOffice, ndo inclui cliente de e-mail integrado e depende de softwares de
terceiros para essa funcdo. Os recursos de colaboracédo sao limitados, nao sendo adequados para
equipes que necessitam de edigdo simultdnea de documentos.

5.15. As atualizagbes sdo menos frequentes, com desenvolvimento mais lento, o que reduz a
agilidade na correcao de falhas e na entrega de novos recursos, tornando-o menos indicado para
ambientes corporativos dinamicos.

FreeOffice (SoftMaker)

5.16. O FreeOffice é gratuito na verséo basica, com uma verséo paga que oferece recursos
adicionais. E instalado localmente em deskiop e disponibiliza TextMaker, PlanMaker e
Presentations.

5.17. Seu principal diferencial € a alta compatibilidade com arquivos do MS Office, mantendo
formatacgdes e layouts avangados com excelente fidelidade, superando o LibreOffice e o Apache
OpenOffice nesse aspecto.

5.18. Por outro lado, ndo oferece cliente de e-mail préprio e possui colaboragao em tempo real
limitada, devido a falta de integragao nativa com a nuvem. As atualizagbes sao regulares, porém
0s recursos mais avangados s&o disponibilizados apenas na verséo paga.
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JUSTIFICATIVA SOBRE A ESCOLHA

5.19. A escolha pelo Microsoft 365 Apps for Business (Microsoft 365 Apps para Pequenos e
Médios negdcios) foi feita para atender as necessidades operacionais e estratégicas do CRCMG,
garantindo continuidade, eficiéncia e robustez nas atividades. A instituicado ja utiliza o Microsoft
Office nas versdes 2013, 2016 e 2019, o que assegura padronizacao de documentos, familiaridade
dos servidores e dispensa de novos treinamentos. A opgao pela instalagéo local da suite possibilita
uso offline pleno, mantendo a produtividade mesmo em situacdes de instabilidade ou auséncia de
internet. Além disso, a versao instalada oferece recursos completos e avangados, como macros,
tabelas dinamicas, formulas complexas e formatagao profissional, superiores aos disponiveis nas
versbes baseadas apenas na web, atendendo plenamente as demandas administrativas e
técnicas do Conselho.

5.20. A suite também garante seguranga corporativa, conformidade legal e suporte técnico
continuo, aspectos fundamentais para operacgdes criticas do CRCMG. A adog¢ao do Microsoft 365
preserva, portanto, a compatibilidade com documentos complexos, aproveita a experiéncia ja
consolidada dos colaboradores e evita riscos e custos de transigdo para outras solugdes,
tornando-se a opgao mais eficiente e segura para a instituigao.

5.21. Conclui-se, portanto, que a implementacéo do Microsoft 365 proporcionara ao CRCMG maior
eficiéncia, confiabilidade e padronizagdo nos processos internos, garantindo continuidade
operacional e alinhamento com as praticas corporativas amplamente adotadas no mercado.

5.22. Verifica-se, ainda, que as licencas do Microsoft 365 sdo comumente contratadas pela
Administracao Publica para atendimento de suas necessidades:

Num Processo

Orgéo

Objeto

Pregéo Eletrénico n°®
90002/2025

CONSELHO REGIONAL DE NUTRIGAO
8% REGIAO — CRN8

Licenga do Microsoft 365Business Standard com Teams

Pregéo Eletrénico
CRCPR n° 56/2025

CONSELHO REGIONAL ~ DE
CONTABILIDADE DO PARANA -
CRCPR

Contratagdo de empresa especializada na subscrigao de 90
(noventa) licengas de uso do Microsof t 365 Business
Standard para o CRCPR.

Processo n° 008/2025
(Dispensa n°
007/2025)

CONSELHO REGIONAL DE
PSICOLOGIA DECIMA  TERCEIRA
REGIAO — CRP-13

O objeto da presente contratagéo consiste na aquisigao de
22 (vinte e duas) licengas anuais de software do tipo
Microsoft 365 Business Standard ou versdo superior,
destinadas ao uso institucional pelos colaboradores do
Conselho Regional de Psicologia da 132 Regido (CRP-13).

0017.000699/2025-95
(Contratagéao direta)

O INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS
DE RONDONIA

Contratagéo anual de licengas do Microsoft 365 (Office 365)
e de solugdo antivirus corporativa, visa assegurar a
disponibilidade = de  ferramentas  atualizadas  de
produtividade, comunicagao e armazenamento em nuvem,
bem como implementar uma solugdo centralizada e eficaz
de protegdo contra ameagas digitais, visando garantir a
seguranga

030/2025 (Dispensa
presencial)

CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE HORIZONTINA

Servigo de locagéo de 06 licengas do Microsoft 365 (Office
365) para computadores da Camara Municipal de
Horizontina.

Pregéao Eletrénico n°
025/2025

PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES
PONTAS

Aquisicao de Licengas Pré-pagas do Microsoft 365 Apps
para pequenos e médios negocios para atender as
secretarias solicitantes, conforme condic¢des e
especificagbes constantes abaixo e demais disposicdes
deste instrumento.

5.23. A versao Microsoft 365 Apps for Business foi escolhida por oferecer todos os aplicativos
essenciais de produtividade (Word, Excel, PowerPoint e Outlook) com atualizagdo automatica,
compatibilidade plena com o ambiente existente e custo significativamente menor que as versdes
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superiores. Diferentemente das edigbes Business Standard e Business Premium, que incluem
recursos adicionais como e-mail corporativo, ferramentas de seguranga avangada e administragao
centralizada, ndo demandados no escopo atual, a versao selecionada atende integralmente as
necessidades operacionais da CONTRATANTE, representando a opgdo mais equilibrada e
economicamente vantajosa para garantir eficiéncia, seguranga e continuidade dos servigos.

6. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

6.1. Aquisicao de 106 (cento e seis) licengas anuais do Microsoft 365 Apps for Business (Microsoft
365 Apps para Pequenos e Médios negdcios), contemplando ferramentas de produtividade,
incluindo Word, Excel, PowerPoint e Outlook.

6.2. Licengas anuais por usuario, permitindo instalacdo em até 5 dispositivos por usuario
(desktops, notebooks ou tablets).

6.3. Licencas devem ser renovaveis anualmente, com manutencao de suporte técnico continuo.
6.4. Aplicativos Inclusos:
6.4.1. Word — criacao, edicao e padronizagdo de documentos com funcionalidades avancadas.

6.4.2. Excel — planilhas com suporte a férmulas complexas, tabelas dindmicas, macros e graficos
avangados.

6.4.3. PowerPoint — apresentagdes profissionais com recursos avancados de formatacgao,
animagdes e design.

6.4.4. Outlook — cliente de e-mail e calendario corporativo local.
6.5. Funcionalidades Gerais:

6.5.1. Aplicativos desktop completos: devem permitir uso offline total, sem dependéncia de
conexao a internet para funcionalidades principais.

6.5.2. Atualizagdes automaticas: aplicagdes devem manter-se atualizadas com os ultimos recursos
e correcoes de seguranga da Microsoft.

6.5.3. Compatibilidade com versdes anteriores: compativel com documentos do Microsoft Office
2013, 2016 e 2019.

6.5.4. Padronizagao de arquivos: compatibilidade total com formatos oficiais do Office (.docx, .xlIsx,
.pptx).

6.6. Seguranca e Conformidade
6.6.1. Autenticagao multifator.

6.6.2. Criptografia de dados e conformidade com normas legais e regulatorias aplicaveis.
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6.7. Suporte Técnico e Assisténcia:

6.7.1. Acesso a suporte técnico continuo da Microsoft, incluindo atendimento para instalagao,
configuragao e resolugéo de problemas.

6.8. Compatibilidade e Requisitos de Instalacao

6.8.1. Compativel com sistemas operacionais Windows em uso no CRCMG.

6.8.2. Deve ser fornecida pronta para instalagdo, sem necessidade de adaptagdes adicionais.
6.8.3. Todas as licencas do Microsoft 365 Apps for Business deverao ser ativadas e vinculadas
exclusivamente aos enderecos de e-mail corporativos do CRCMG (ex.: usuario@crcmg.org.br). O
fornecedor contratado devera garantir que todas as contas de usuario estejam associadas ao
dominio oficial da CONTRATANTE, assegurando controle administrativo centralizado,
rastreabilidade das licengas e segurancga na gestdo do acesso. E vedada a utilizagdo de e-mails
pessoais ou de dominios externos para a ativagéo ou gerenciamento das licencas.

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

7.1. Quantitativos Gerais

7.1.1. Total de licencgas: 106 (cento e seis):

Unidade | Quantidade de Licengas
GEADF 14
COINT 1
GECAC 16
GEFIS 18
GEREG
ASCOQ
GCONT
GETIN
GEDEP

ASCOM
GEPRO
ASJUR
GECON
DIROP

PRES
DIREG
DIREX

TOTAL 106

[y
[y

N R IRPRIW|dIN[(PWO |N|U|W

Justificativa da Substituicao
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7.2. As licengas atualmente em uso encontram-se desatualizadas em relagdo as exigéncias de
seguranga e compatibilidade.

7.3. A substituicdo é necessaria para garantir a continuidade operacional, mitigar riscos de
vulnerabilidades e assegurar alinhamento as boas praticas de Tl e seguranca da informagao.

Destinagao das licengas

7.4. As licengas contratadas serao destinadas a todos os funcionarios ativos, terceirizados, jovens
aprendizes e estagiarios do CRCMG, de modo a garantir padronizagédo das ferramentas de
trabalho, maior produtividade e seguranga unificada em todos os setores do CRCMG.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. Pesquisa de precos realizada com base na Instrugdo Normativa da Secretaria de Gestao do
Ministério da Economia n°® 65/2021, apurando como valor de referéncia o seguinte:

Microsoft Office 365 Apps for business (Word, Excel, PowerPoint e Outlook)

Valor unitario Quantidade de licengcas Valor total estimado

R$ 591,73 106 R$ 62.723,38

8.2. O detalhamento da pesquisa de precos encontra-se na planilha anexa ao presente Estudos
Técnicos Preliminares.

9. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

9.1. A contratacdo do Microsoft 365 Apps for Business nao comporta parcelamento, pois a solugao
¢é ofertada pela fabricante como pacote unico, indivisivel e integrado. Trata-se de um ecossistema
de produtividade composto por aplicacdes interdependentes (Word, Excel, PowerPoint e Outlook),
que s6 atingem sua plena eficacia quando contratadas de forma unificada. O fracionamento
comprometeria a padronizacao, a interoperabilidade entre as ferramentas, bem como a eficiéncia
da gestao e do suporte técnico. Dessa forma, a solugdo deve ser adquirida em sua integralidade,
assegurando uniformidade no ambiente corporativo e economicidade decorrente da centralizagao
da contratagao.

10. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

10.1. Nao havera contratagdes correlatas.

11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

11.1. A contratagao esta alinhada ao Planejamento Estratégico da Entidade, conforme objetivo da

Qualidade de assegurar meios e recursos que permitam o cumprimento das politicas e diretrizes
da gestao.
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11.2. Os recursos para aquisicdo de computadores também foram previstos no Plano de Trabalho
de 2025:

a) Projeto: 5010 — Modernizagao do Parque de Informatica;
b) 6.3.2.1.05.01.002 — softwares.

11.3. A contratagédo também foi prevista no Plano de Contratagdes Anual de 2025 do CRCMG,
item 24.

PLANEJAMENTO

12. BENEFiCIOS A SEREM ALCANGADOS COM A CONTRATAGAO

12.1 Principais beneficios do licenciamento:

Acesso aos aplicativos mais recentes: Com a assinatura, a equipe sempre tera a versao
mais atualizada dos principais aplicativos como Word, Excel, PowerPoint e Outlook. Isso
garante acesso a novas funcionalidades, melhorias de desempenho e patches de
segurancga, sem a necessidade de comprar novas licengas a cada langamento.

Flexibilidade e mobilidade: O modelo de licenciamento permite a instalagdo em multiplos
dispositivos por usuario. Isso proporciona grande mobilidade, permitindo que a equipe
trabalhe de qualquer lugar e em qualquer dispositivo, mantendo a produtividade.

Colaboragao aprimorada: A integragao dos aplicativos com a nuvem possibilita a coautoria
em tempo real. Varias pessoas podem editar o mesmo documento simultaneamente, o que
agiliza o trabalho em equipe e evita a confusédo de versodes de arquivos.

Gerenciamento simplificado: O licenciamento é baseado em uma assinatura por usuario, o
que simplifica a gestdo de TI. E facil adicionar ou remover licengas conforme a equipe
cresce ou muda, adaptando o custo a necessidade real do negdcio. Além disso, a area de
Tl ndo precisa mais manter controles manuais de cartbes de licenga ou chaves de ativagao,
pois cada usuario acessa os aplicativos simplesmente conectando-se com sua conta e
senha corporativa, tornando o processo mais seguro e eficiente.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

13.1. Nao é necessario adotar nenhuma providéncia.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1. Nao ha impactos ambientais diretos significativos e mensuraveis para o ambiente
provenientes da contratacao e uso de software.

VIABILIDADE

15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE
15.1. Diante dos elementos consignados nestes estudos técnicos, constata-se que o objeto da
contratagdo esta alinhado com o Planejamento Estratégico da Entidade, que a solucédo é
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comumente prestada no mercado e que ha recursos orcamentarios suficientes a cobertura das
despesas correspondentes.

15.2. Assim, a equipe de planejamento declara que a contratacdo, objeto destes Estudos Técnicos
Preliminares, é viavel sob os aspectos econdmicos, de conveniéncia e de oportunidade.

16. RESPONSAVEIS

Claudio Marcio Araujo da Silva
Membro

Claudia Dias de Andrade
Membro

Henry Caetano Avila de Andrade
Membro

Rua Claudio Manoel, 639 - Bairro Savassi
Telefone: (31) 3269-8400 — CEP: 30140-105 — Belo Horizonte/MG

cremg@crcmg.org.br — www.cremg.org.br




@) CRCVIG

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE MINAS GERAIS

ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO DE SERVICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE FAZEM ENTRE SI O
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE MINAS
GERAIS (CRCMG) E A EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE MINAS GERAIS, com sede em Belo Horizonte, Minas Gerais,
na Rua Claudio Manoel, 639, Bairro Savassi, inscrito no CNPJ/MF sob o nimero 17.188.574/0001-38, representado
por sua presidente, Contadora Suely Maria Marques de Oliveira, doravante denominado CONTRATANTE, e a
empresa ) 0,.0.0.0.0.0.0.0.0.9.000600000000600004 inscrita no CNPJ/MF sob o} n°
XXXXXXKEXXXXXKXXXXXXXXXXXX, sediada em  XXXXXOOOXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante
designado CONTRATADO, neste ato representado por seu soécio, XXXXXXXOOOXXXXXXXXXXXXXXXXX,
conforme atos constitutivos da empresa, tendo em vista o que consta no Processo n°® 223/2025 e em observancia
as disposigcdes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagao aplicavel, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletrénico n® 007/2025, mediante as clausulas e condi¢gdes a seguir

enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e ll)
1.1. Contratagao licengas do Microsoft 365 Apps for Business (Microsoft 365 Apps para Pequenos e Médios

negocios), conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e no Termo de Referéncia —
Anexo |, durante o periodo de 12 (doze) meses.

1.2. Sd0 anexos a este instrumento e vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigao:
1.2.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagao;
1.2.2. A Proposta do Contratado.

1.2.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO.

2.1. O prazo de vigéncia da contratagao € de 12 (doze) meses, com inicio a partir da data de sua assinatura,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacgao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condigcbes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugéo do contrato, com informagdes de que
0s servicos tenham sido prestados regularmente;
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c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizagao do servigo;
d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condig¢des iniciais de habilitagéo.

2.3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.
2.4. A prorrogacéao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratagéo deverao ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangbes de
declaragéo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias
de aplicacéo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execucgdo contratual, o modelo de gestédo, assim como os prazos e condi¢gdes de concluséo,
entrega, observacgao e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagcao do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor da contratagao, unitario e total, pelo periodo de 12 (doze) meses, estdo discriminados na tabela

abaixo:
. UNIDADE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE MEDIDA QTD UNITARIO VALOR TOTAL
Licencas do Microsoft 365 Apps for
1 Business (Microsoft 365 Apps para Anual 106 R$ xxxx R$ xxxx
Pequenos e Médios negécios)

5.2. No valor contratado estéo incluidas todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da execugao do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.

6. CLAUSULA SEXTA - CONDIGCOES DE PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao Contratado e demais condigbes a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)
7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em XX/XX/XXXX.
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7.2. Apos o interregno de um ano, e desde que a pedido do contratado, os pregos iniciais serao reajustados,
mediante a aplicagéo, pelo contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos

financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo

seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
7.5. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para

reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. S0 obrigagbes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢ées verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

8.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

8.1.6. Aplicar ao Contratado san¢gdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;

8.1.7. Cientificar a Assessoria Juridica para adogao das medidas cabiveis quando do descumprimento
de obrigagdes pelo Contratado;

8.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.
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8.1.8.1. A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.1.8.2. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.1.9. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugéao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugcdo do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11);

9.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

9.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.1.4. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.5. Quando n&o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto
com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

9.1.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.1.5.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
9.1.5.3. Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.1.5.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.1.6. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o0 acesso, a qualquer tempo aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

9.1.7. Paralisar, por determinagéo do Contratante, qualquer atividade que nédo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;
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9.1.8. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente, cumprindo as
determinag¢des dos Poderes Publicos;

9.1.9. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.1.10. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condigbes exigidas para habilitagdo e qualificagcdo, na contratagdo direta;

9.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei
n® 14.133, de 2021.

9.1.14. Fornecer as licengas em conformidade com as especificagbes técnicas estabelecidas neste
Contrato e no Termo de Referéncia.

9.1.15. Garantir que todas as licencas sejam originais, oficiais e legalmente comercializadas no Brasil,
devidamente registradas e atribuidas ao dominio institucional da CONTRATANTE (crcmg.org.br), com
comprovacdo de ativacdo e validade junto a Microsoft, vedada a utilizacdo de licencas genéricas,
compartilhadas ou emitidas por canais ndo autorizados.

9.1.16. Prestar suporte técnico inicial para instalacdo, configuracdo e ativacio das licencas, de forma
a assegurar o pleno funcionamento do software.

9.1.17. Assequrar _que as licencas fornecidas estejam aptas a receber atualizacdoes oficiais de
seguranca e correcoes disponibilizadas pela Microsoft.

9.1.18. Garantir a confidencialidade de quaisquer dados, informacdes ou documentos acessados em
decorréncia da execucéao do objeto contratado.

9.1.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de admbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

9.1.20. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.1.21. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. A Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, Lei n° 13.709/2018, (LGPD), é a legislagao brasileira que
regula as atividades de tratamento de dados pessoais. O CRCMG seguindo as boas praticas de governanga e
compliance estd comprometido com seus deveres de garantia da privacidade e de protecdo de dados pessoais,
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e preza em todas as relagbes contratuais que os envolvidos adotem boas praticas de governanga, visando
sempre o interesse do respeito a legislagao vigente.

10.2. Neste sentido, a CONTRATADA declara estar ciente que a CONTRATANTE é uma entidade de
fiscalizagdo tendo como uma de suas atividades precipuas, o registro de categoria profissional, regida pelo
principio do acesso a informagdo normatizado pela Lei 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao). Sendo
assim, realiza o tratamento de dados para o atendimento de sua finalidade publica, na persecugao do interesse
publico, com o objetivo de executar as competéncias legais e cumprir as atribuigcdes legais do servigo publico,
e, portanto, eventuais dados pessoais dos socios, representantes legais, prepostos e demais envolvidos na
relacdo do objeto do presente contrato, estardo disponiveis no Portal da Transparéncia, nos termos do art. 23
da LGPD.

10.3. A CONTRATADA no ato da assinatura do presente instrumento, declara que se encontra adequada e
capaz de garantir a devida protegdo e manuseio dos dados pessoais que sejam tangiveis, ou que,
pessoalmente identifiquem ou tornem identificaveis, quaisquer empregados, clientes, agentes, usuarios final,
fornecedor, contatos, ou qualquer pessoa natural cujos dados pessoais sejam objeto de tratamento das
respectivas instituicbes a quem pertencem os soécios quotistas incluindo suas filiais, subsidiarias, ou grupo
econdmico a que pertengam, em conformidade com a LGPD.

10.4. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipéteses dos
arts. 7° elou 11 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servigos, e para propdsitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular.

10.5. As partes deverao adotar todas as politicas e medidas protetivas definitivas na LGPD, promovendo
politicas de protecdo de dados com adogao de ferramentas tecnoldgicas, juridicas e humanas, para coleta e
protecdo de dados pessoais de pessoas naturais, no ambito do desenvolvimento do objeto do presente
contrato.

10.6. Ressalvado o disposto no item 10.7, é vedada a CONTRATADA a subcontratagdo do processamento dos
dados pessoais recebidos, bem como a transferéncia do processamento ou tratamento para qualquer empresa
ou terceiro, inclusive no exterior, sem o consentimento prévio por escrito do CONTRATANTE, no &dmbito do
objeto deste contrato.

10.7. A CONTRATADA, no ambito de suas relagdes comerciais proprias, podera contratar servigcos de
armazenamento em nuvem para os dados relacionados ao presente contrato, desde que essenciais a execugao
dos servigos e em acordo com as finalidades e os limites deste ajuste e as disposi¢ées da Lei n.° 13.709/2018
(LGPD).

10.7.1. A CONTRATADA atesta que a prestadora dos servigos de armazenamento em nuvem possui
condi¢des de fornecer o nivel adequado de protegdo dos dados sob a sua guarda, em conformidade
com as exigéncias estipuladas na Lei n.° 13.709/2018 (LGPD).

10.7.2. A prestadora dos servigos de armazenamento em nuvem atuara na condi¢cao de suboperadora
dos dados e, no caso de descumprir as determinag¢des da Lei n.° 13.709/2018 (LGPD), respondera a
CONTRATADA perante o CRCMG.

10.8. A CONTRATADA se compromete a, na execugao das suas atividades contratualmente previstas, nao
coletar dados pessoais de terceiros sem a observancia dos pressupostos da LGPD, tampouco compartilhar ou
enviar tais dados para a CONTRATANTE, quando seu tratamento estiver em desconformidade com a referida
legislagcdo, sob pena de caracterizar inadimplemento contratual, passivel, inclusive, de motivar a rescisao
prevista no presente instrumento.
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10.9. Os dados obtidos em razédo desse contrato serdo armazenados em um banco de dados seguro, com
garantia de registro das transacdes realizadas na aplicagao de acesso (log) e adequado controle de acesso
baseado em fungéo (role based access control) e com transparente identificagdo do perfil dos credenciados,
tudo estabelecido como forma de garantir inclusive a rastreabilidade de cada transagao e a franca apuragao, a
qualquer momento, de desvios e falhas, vedado o compartilhamento desses dados com terceiros;

10.10. A CONTRATADA se compromete com a qualidade dos dados pessoais eventualmente fornecidos a
CONTRATANTE em decorréncia do presente contrato, zelando pela entrega de dados corretos e atualizados,
buscando sempre o melhor interesse dos titulares, respeitando os seus direitos e reforgando sua finalidade
publica, na persecugéo do interesse publico, com o objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir as
atribuigdes legais do servi¢o publico, nos termos do artigo 23 da LGPD.

10.11. Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizacdo dos dados pessoais,
sejam eles sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interrompera o tratamento dos dados pessoais, e os eliminara
completamente com todas as cépias porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, salvo quando a CONTRATADA tenha que manté-los para cumprimento de obrigagéo legal
ou outra hipétese da LGPD, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civel e penal.

10.12. Em caso de eventual coleta de dados pessoais sensivel, esta sera realizada mediante prévia aprovagao
do CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o consentimento dos titulares (salvo nos
casos em que opere outra hipétese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderao ser utilizados
na execugao dos servigos especificados neste contrato, e em hipétese alguma poderao ser compartilhados ou
utilizados para outros fins.

10.13. Eventualmente, as partes podem ajustar que o CONTRATANTE sera responsavel por obter o
consentimento dos titulares, observadas as demais condicionantes no item 9.11 acima.

10.14. As partes informarao imediatamente entre si caso o titular dos dados, a Autoridade Nacional de Protegao
de Dados (ANPD) ou terceiros solicitem informagdes sobre o tratamento de dados pessoais relacionados ao
presente contrato ou mesmo determine, legalmente amparada, a eliminagdo ou anonimizagdo dos dados
compartilhados.

10.15. A CONTRATADA cooperara com o CONTRATANTE no cumprimento das obrigagdes referentes ao
exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de Protegdo de Dados em
vigor e, também, no atendimento de requisi¢des e determinagdes do Poder Judiciario, Ministério Publico e
orgaos de controle externo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, Xl e XIII)

11.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucéo.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

Rua Claudio Manoel, 639 - Bairro Savassi
Telefone: (31) 3269-8400 — CEP: 30140-105 — Belo Horizonte/MG
cremg@crcmg.org.br — www.cremg.org.br




@) CRCVIG

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE MINAS GERAIS

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug&o do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave;

12.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave.

12.2.4. Multa:

12.2.4 1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte) dias.

12.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentagao, suplementagéo ou reposigédo da garantia;

12.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagéo, suplementagao ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

12.2.4.3. Compensatdria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

12.2.4.4. Compensatodria, para a inexecucgao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10%
(dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

12.2.4.5. Compensatoria, para a infragao descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

12.2.4.6. Compensatoria, em substituigdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea
“d”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagéo.

12.2.4.7. Compensatoria, para a infragédo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagéo.

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado a Contratante.

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo.
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12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
cobrada judicialmente.

12.5. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

12.6. A aplicagado das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°®
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

12.7. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serao enviadas eletronicamente para os
enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

12.8. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagédo de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

12.9. Na aplicacéo das sanc¢des serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes
dos 6rgaos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

12.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administragédo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relagéo de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

12.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

12.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
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que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou n&o as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

13.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando
esta ndo dispuser de créditos orgcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
ndo mais Ihe oferece vantagem.

13.1.2. A extingdo nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja
a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.1.3. Caso a notificagdo da n&o continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data
da comunicacgéo.

13.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

13.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.3. O termo de rescisado, sempre que possivel, sera precedido:

13.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.3.3. Indenizagbes e multas.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORGCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no orgcamento do CRCMG deste exercicio, na dotagéo abaixo discriminada:

I. Centro de custo: 327 — Geréncia de Tecnologia da Informagao
Il.  Projeto: 5010 - Modernizagéo do Parque de Informatica

Ill.  Conta contabil: 6.3.2.1.05.01.002 - Softwares

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, lll)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas no
Cadigo Civil — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

16.2. O Contratado é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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16.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

16.4. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagcdo deste instrumento nos termos e condigbes
previstas na Lei n® 14.133/21.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA POLITICA DE SEGURANGA DA INFORMAGAO DO CRCMG

18.1. O Contratado devera tomar conhecimento da Politica de Seguranga da Informagdo do CRCMG, instituida
pela Resolugdo CRCMG n° 077/2025, disponivel em http://cadastro.crcmg.org.br/ged/, e se comprometer com
a observancia e o acatamento de suas diretrizes, sempre que tiver acesso a qualquer informagédo ou
comunicagao do CRCMG, oriundas da relagao firmada por este instrumento.

19. CLAUSULA DECIMA NONA - DA ASSINATURA ELETRONICA/DIGITAL

19.1. Nos termos da Lei n° 14.063/2020 e do Decreto n® 10.543/2020, as partes e as testemunhas concordam
expressamente em utilizar assinatura eletrénica para ratificagdo e legitimagcdo dos termos ajustados no
presente instrumento, reconhecendo que a formalizagao, por esse procedimento, é bastante suficiente a sua
integral validade juridica e vinculagdo das partes ao Contrato.

19.2. As partes renunciam a possibilidade de exigir a troca, envio ou entrega das vias originais (n4o eletrénicas)
assinadas do instrumento, bem como renunciam ao direito de recusar ou contestar a validade das assinaturas
digitais ou eletrbnicas, na medida maxima permitida pela legislagao aplicavel.

20. CLAUSULA DECIMA VIGESIMA - FORO (art. 92, §1°)

20.1. E eleito o Foro da Justica Federal - Subsegao de Belo Horizonte para dirimir os litigios que decorrerem
da execugdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°
da Lei n® 14.133/21.

Belo Horizonte, XX de XXXXXXXXX de 2025.

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE MINAS GERAIS
Suely Maria Marques de Oliveira
Presidente do CRCMG
) 9,0.0.9.9.9.0.9.9.9.9.0.9.9.9.0.9.9.0.0.9.0.9.4
XXXXXXXKXXXXKXXXXXXX
Representante legal

Testemunhas:

1.

Visto juridico do
CRCMG:
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ANEXO Ill - MODELO DE PROPOSTA

Ao
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE MINAS GERAIS

PREGAO ELETRONICO N.° 007/2025.
EMPRESA:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE:
(E-MAIL):

Em atendimento ao Pregéo Eletrdnico em epigrafe, apresentamos a(s) seguinte(s) proposta(s) de precgos.

= ‘ UNIDADE VALOR
ITEM | CATSER ESPECIFICACOES MINIMAS QTD DE MEDIDA UNITARIO VALOR TOTAL
Licencas Microsoft 365 Apps for Business
1 27502 | (Microsoft 365 Apps para Pequenos e Médios 106 Anual R$ xxxx R$ xxxx
Negocios).

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Condicdes de pagamento: O CRCMG efetuara o pagamento na forma estabelecida no Termo de Referéncia — Anexo |
do Pregéo Eletrénico em epigrafe, mediante apresentacao da nota fiscal, com as devidas dedugdes legais, bem como
das certidées de regularidade junto ao FGTS, ao INSS e a Justiga do Trabalho, além da Declaragéo de Optante pelo
Simples Nacional, se for o caso.

Serdo descontados sobre os pagamentos a serem realizados, as devidas retengdes de tributos e contribuigdes,
conforme determina a Instrugdo Normativa n°. 1.234, de 11/01/2012, da Secretaria da Receita Federal.

Declaro que a presente proposta de pregos compreende a integralidade dos custos para fornecimento do objeto, bem
como para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas e nas normas
infralegais vigentes na data de entrega das propostas.

Submetemo-nos a todas as condigbes estabelecidas no Pregao Eletrénico em epigrafe, incluindo seus anexos.

Dados do representante legal da empresa.

Nome:

Funcéo:

CPF:

Telefone/Fax:

Endereco Eletronico (e-mail):

de de 2025.

Assinatura do representante legal da empresa
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